REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE HIDALGO,
JALISCO.

C.P.A. MOISES RODRIGUEZ CAMACHO, Presidente del H. Ayuntamiento Constitucional
del Municipio de San Martin de Hidalgo, Jalisco, en cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 73,
77 y 86 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Jalisco; y, 40, 41y 42 de
la Ley de Gobierno y Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, me permito
someter para su acuerdo, la presente propuesta creacion del Reglamento de Adquisiciones
del Municipio de San Martin de Hidalgo, Jalisco.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Gobierno Municipal de San Martin de Hidalgo, Jalisco, es el instrumento para convertir
los objetivos, planes y programas gubernamentales en acciones y resultados concretos,
orientados a responder a las expectativas de la sociedad. Por ello es indispensable que se
cuente con los mecanismos administrativos y juridicos que apoyen, aseguren y agilicen el
cumplimiento de los actos del gobierno en general.

Asi pues, con la finalidad de lograr una mayor efectividad social y mejores resultados en los
servicios publicos, es necesario que la administracion publica revise y actualice
constantemente sus formas de organizacién y sistemas de trabajo.

En ese tenor, el municipio, esta dotado de autonomia municipal, conforme a lo que sefiala
la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 115, fraccion I, el
cual establece que los Ayuntamientos estan facultados para expedir los bandos de policia
y buen gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que tengan como objetivo organizar su
administracién publica, regular materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
Su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Asi mismo, en la actualizacion de los ordenamientos juridicos vigentes, es necesaria la
ejecucion de acciones tendientes a la reordenacion de las disposiciones reglamentarias
para otorgar mayor agilidad y transparencia a los procedimientos y tramites previstos en
ello.

Este Gobierno Municipal tiene como propdsito, contar con un marco normativo municipal
moderno, que se adapte a las necesidades sociales actuales, tan es asi que se establecen
retos y objetivos, siendo uno de ellos establecer con claridad los principios que regulen la
programacion, presupuestacion, tramitacion, gasto, obtencién, ejecucion, conservacion,
mantenimiento y control de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios que se requieran para beneficio de la administracion publica.



Por lo tanto, este Reglamento de Adquisiciones del Municipio de San Martin de Hidalgo,
Jalisco, es un ordenamiento juridico para fomentar que el ejercicio del gasto se realice bajo
los principios de austeridad, racionalidad y optimizacién de los recursos, en atencién a las
obligaciones establecidas en la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, la cual entré en vigencia
a partir del primero de enero del dos mil quince. Aunado a lo anterior, el presente reglamento
contempla la figura de una comisién de adquisiciones, cuya funcién serd, la de vigilar los
procesos de adquisiciones, arrendamientos y contrataciébn de servicios que requiera la
Administraciéon Publica Municipal.

Siendo asi, se propone la creacion del Reglamento de Adquisiciones del Municipio de San
Martin de Hidalgo, Jalisco, en los siguientes términos:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO
DE SAN MARTIN DE HIDALGO, JALISCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia general, de orden publico y tiene por
objeto regular la planeacién, programacion, presupuestacién, tramitacion, gasto, obtencion,
ejecuciéon, conservacion, mantenimiento y control de las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios que requiera la administracion publica municipal
de San Martin de Hidalgo, Jalisco, en los términos de las disposiciones de los articulos 115,
fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 73 'y 77
fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; articulos 2°, 37 fraccion Il, 38
fraccion Il y 93-Bis de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado
de Jalisco; articulos 1y 2 de Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Estado de Jalisco;
Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado
de Jalisco y sus Municipios, Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus
Municipios y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2.- Los procedimientos a que se refiere este ordenamiento, se llevaran a cabo en
atencion los principios de austeridad, racionalidad y optimizacion de los recursos publicos,
establecidos en la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 3.- De los actos o contratos que no podra realizar.



Los actos o contratos sobre adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios
objeto del presente reglamento, no pueden realizarse a favor de:

l. Servidores publicos municipales o miembros de la Comision que en cualquier forma
intervengan en los mismos o tengan interés personal, familiar o de negocios; incluyendo
aguéllos de los que pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge, sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad hasta el segundo grado; o para terceros
con los que tengan relaciones profesionales, laborales o de negocios; 0 para socios o
sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen parte.

Il. Personas fisicas o juridicas en cuyas empresas participe algun servidor publico del
Municipio o miembro de la Comisién, que pueda incidir directamente sobre el resultado de
la adjudicacién, sus cényuges, concubinas, o concubinarios, parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, ya sea como accionista, administrador, gerente, apoderado
0 comisario.

Il. Personas fisicas o juridicas que sin causa justificada se encuentren incumpliendo
en otro contrato u orden de compra con el Municipio.

V. Personas fisicas o juridicas que por cualquier causa se encuentren impedidas para
ello, por este reglamento u otra disposicion legal o reglamentaria aplicable.

V. Proveedores que no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales respecto de
las materias que regula este reglamento, por causas imputables a ellos.

Articulo 4.- Aplicacion.

El presente reglamento sera aplicable a todo servidor publico del ayuntamiento, organismos
descentralizados, asi como a toda persona fisica o juridica que pretenda celebrar contratos
0 actos con el ayuntamiento.

Articulo 5.- Los contratos seran nulos.

Los actos o contratos que se efectlien en contravencion a lo dispuesto en este reglamento
y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia, seran nulos.

. La direccion, debe llevar el registro, control y difusion de las personas que se
encuentren impedidas para contratar, el cual sera difundido a través del portal del
ayuntamiento.

CAPITULO II
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 6.- De las autoridades.

La aplicacién del presente reglamento le corresponde a las siguientes autoridades y
dependencias del Municipio:



l. El Presidente Municipal;
. El Sindico Municipal;

[l El Tesorero;

V. Secretario General;

V. Contralor; y,

VI. Los demas servidores publicos a los que se les deleguen facultades, para el eficaz
cumplimiento de los objetivos del presente reglamento.

Articulo 7.- Facultad de Instrumentar.

Corresponde al Presidente, a través de la Tesoreria y/o el Contralor, la facultad de
instrumentar operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento de este
reglamento.

Articulo 8.- Obligaciones-Tesorero.
El Tesorero tendra las siguientes obligaciones:
l. Observar lo dispuesto por la Ley, en lo que respecta al ejercicio del gasto.

Il. Establecer mecanismos de control y seguimiento del ejercicio presupuestal, bajo los
principios de austeridad, racionalidad y disciplina en el manejo de los recursos.

Il. Aplicar el presente reglamento, buscando siempre lo mejor y mas conveniente para
el Municipio en cuanto a precio, calidad, garantia, oportunidad, entrega, bajos costos de
instalacion, mantenimiento y demds condiciones inherentes al bien o servicio que se
pretenda adquirir;

V. Dar a conocer a mas tardar en el mes de octubre de cada afio a las dependencias,
los mecanismos de compra y entrega de las adquisiciones, servicios o arrendamiento, asi
como optimizarlos y actualizarlos, con el fin de proporcionar un servicio acorde a los
adelantos técnicos del momento;

V. Elaborar y presentar ante el Presidente y al pleno del ayuntamiento los informes
mensuales, al cierre de cada ejercicio anual, previo a la conclusion del periodo de la
administracion; o en cualquier momento que le fuera requerido, respecto de cada acto o
contrato que afecte los recursos municipales, derivado de los procedimientos que regula el
presente reglamento, durante el periodo correspondiente;

VI. Elaborar y distribuir oportunamente a las dependencias la informacion, asi como los
formatos que se estimen necesarios para dar cumplimiento a todos aquellos actos
relacionados con los programas y las adquisiciones de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios a que se refiere este reglamento;

VII.  Contar con un padrén de proveedores;



VIIl.  Promover la inscripcién y refrendo de los prestadores de servicios, en el padrén de
proveedores:

IX. Orientar a los proveedores para el adecuado trdmite de los procedimientos que
establece el presente reglamento; y

X. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 9.- Obligaciones-dependencias municipales.
Las dependencias municipales deberan cumplir con lo siguiente:

l. Formular y remitir a la Tesoreria en los meses de noviembre y diciembre de cada

afo:
a. El programa anual con base en sus necesidades reales; vy,
b. El informe de rendicion de cuentas.

Il. Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos;

Il. Cumplir con los requisitos previstos en el presente reglamento, para sus solicitudes
de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios con base en sus programas y
proyectos, de acuerdo al presupuesto autorizado;

V. Otorgar al personal designado por la Tesoreria, el libre acceso a sus lugares de
trabajo, tales como: almacenes, oficinas, talleres, plantas e instalaciones; y entregar la
informacioén relacionada con el ejercicio de sus atribuciones, a fin de que se verifique y
evalle el cumplimiento de las normas aplicables en materia de conservacion y uso de los
bienes pertenecientes al patrimonio municipal; y

V. Las demas que establezca este reglamento u otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 10.- Programa anual.
El Programa Anual de las dependencias deberé contener lo siguiente:
l. Los objetivos y metas al trimestre, semestre y al término del ejercicio fiscal;

Il. La calendarizacion fisica y financiera de la utilizacion de los recursos necesarios
para su ejecucion;

Il. Las necesidades reales y, en su caso, los planos, proyectos, programas de
ejecucion u otros documentos similares; y

V. Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios.

Articulo 11.- Remitir programa anual.



El programa anual de las dependencias, deberd ser remitido a la Tesoreria para efectos de
ser considerado en el programa de compras.

Articulo 12.- Programa de caracter informativo.

El documento que contenga el programa de compras es de caracter informativo; no implica
compromiso alguno de contratacién y puede ser adicionado, modificado, suspendido o
cancelado, sin responsabilidad alguna para el municipio o la dependencia que elabora el
programa.

Articulo 13.- Contenido del informe de rendicion de cuentas.
El informe de rendicion de cuentas debe contener lo siguiente:

l. La evaluacién cualitativa y cuantitativa de lo experimentado durante el afio inmediato
anterior;

Il. La descripcion de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios realizados por la dependencia en el afio inmediato anterior;

Il. La descripcidn de los resultados en cuanto a calidad, durabilidad y comportamientos
de los bhienes y servicios adquiridos por la dependencia en el afio inmediato anterior;

V. La especificacion mediante inventario de los bienes que se encuentran en sus
almacenes; y
V. Los trabajos de conservacién, mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes
a su cargo.

CAPITULO 1Nl

DEL COMITE MUNICIPAL DE ADQUISICIONES

Articulo 14.- El Comité de Adquisiciones es un organismo ciudadano de consulta, analisis,
opinién, orientacioén, resolucién y vigilancia, auxiliar de la administracion puablica municipal,
con el objeto de optimizar el ejercicio presupuestal municipal y transparentar los procesos
de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios o arrendamientos a celebrarse por el
municipio, de conformidad con lo dispuesto en la ley, y demés disposiciones aplicables, en
la materia.

Articulo 15.- Las atribuciones del Comité de Adquisiciones serén las siguientes:

I. Analizar, estudiar, discutir y resolver sobre las requisiciones, licitaciones y concurso de
bienes y contratacion de servicios para el municipio cuyo monto exceda de $100,000.00
(cien mil pesos 00/100 moneda nacional);



II. Proponer las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones arrendamientos y
contratacion de servicios;

lll. Difundir en las dependencias responsables de las funciones de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, las politicas internas y los procedimientos
correspondientes;

IV. Establecer la metodologia para la elaboracion del programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios que deberd elaborar cada dependencia;

V. Conocer el programa y el presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de las dependencias, entidades, organismos auxiliares y unidades
administrativas, asi como sus modificaciones, de conformidad con la normatividad
presupuestaria;

VI. Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con el objeto de proponer
las medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el cumplimiento de los
programas autorizados;

VII. Participar en las licitaciones publicas, presentacion y apertura de propuestas y fallo;

VIIl. Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes, en las licitaciones
publicas, con la finalidad de obtener los mejores bienes o servicios, en cuanto a la calidad,
servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los proveedores;

IX. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de la
contrataciones que se realicen, y en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones de bienes, arrendamientos y
servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar
0 corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

X. Analizar la pertinencia de la justificacién del caso fortuito o fuerza mayor a que se refiere
las excepciones de adjudicacién directa;

XI. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a los que se
refiere este reglamento. Dicha funcion también podra ser ejercida directamente por el titular
del ente publico, o aquel servidor publico en quién éste delegue dicha funcion; sin embargo,
invariablemente debera darsele vista al Comité en los casos en que el monto al que
ascienda la adjudicacion directa, se encuentre dentro de aquellos indicados en el
presupuesto de egresos para que conozca el Comité. En cualquier caso, la delegacion solo
podra recaer en un servidor publico con nivel inferior inmediato al de quien la otorga;

XIl. Proponer las bases sobre las cuales habra de convocarse a licitacion publica para la
adjudicacion, enajenacion y arrendamiento de viene y contratacion de servicios;

Xlll. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de
adjudicaciones, arrendamientos, y contratacién de servicios que se le presenten, asi como
someterlas a la consideracién del titular del ente publico o de su érgano de gobierno, y en
Su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas;



XIV. Definir aquellos casos en que por el impacto de una contratacién sobre los programas
sustantivos del ente publico, debera presentar un testigo social,

XV. Invitar a sus sesiones, a representantes de otros entes publicos cuando por la
naturaleza de los asuntos que deban tratar, se considere pertinente su participacion;

XVI. Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacion de la Ley, y las
disposiciones que de ella deriven;

XVII. Informar anualmente al Presidente Municipal, asi como al titular del 6rgano de control
interno, respecto de las actividades desarrolladas en dicho periodo;

XVIII. Discutir, y en su caso aprobar, el reglamento interior que sea propuesto por el
Presidente del Comité;

XIX. Emitir opinion respecto de los precios de los inmuebles que se pretenden adquirir;

XX. Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas, en caso
de que por la complejidad en el procedimiento correspondiente, asi se requiera;

XXI. Decidir lo conducente respecto de las situaciones extraordinarias que se presenten en
el ejercicio de sus funciones, observando siempre los principios de economia, eficacia,
transparencia, imparcialidad, y honradez con el acuerdo de la mayoria de sus integrantes;

y

XXII. Las demas que le sean conferidas por las disposiciones secundarias en la materia.

Articulo 16.- EI Comité Municipal de Adquisiciones de la Administracién Pablica Municipal,
estara integrado por;

l. Un Presidente;

. Siete Vocales;

Il. Un Secretario Ejecutivo; y

V. En su caso que asi se requiera, por los testigos sociales, que solo tendran voz.

Articulo 17.- Los vocales deberan ser los titulares o representantes de las entidades
publicas y organismos del sector privado del Municipio, por lo que el Comité Municipal de
Adquisiciones estara conformado de la siguiente manera:

l. Un Presidente, que sera el Presidente Municipal, o la persona que éste designe
para tal efecto;

. El Organo Interno de Control;

Il. El Director de Proveeduria Municipal, quien ademas fungira como secretario
ejecutivo del comité, (solo con voz, sin voto);

V. Un representante del sector del comercio ambulante

V. Un representante del sector de comercio.

VI. Un representante de alguna asociacion representativa;

VIl Un representante del Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable de
San Martin de Hidalgo;

VIII.  Un representante de jovenes empresariales; y

X. Los demas vocales permanentes que el Ayuntamiento autorice, a propuesta del
Presidente Municipal, y que se considere necesario integrar ha dicho Comité.



Articulo 18.- Cada integrante del Comité debera designar por escrito desde la primera
sesion, ante el propio Comité, a su respectivo suplente, que debera ser, como minimo, del
nivel jerarquico inmediato inferior del representante.

Articulo 19.- Los cargos en el Comité serdn honorificos, por lo que no recibirdn por el
cumplimiento de sus funciones remuneracion alguna.

Articulo 20.- Las facultades y atribuciones del Presidente del Comité, seran las siguientes:
|. Representar al Comité;

[l. Presidir las sesiones del Comité;

lll. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Instruir al Secretario Ejecutivo para que convoque a las sesiones ordinarias o
extraordinarias;

V. Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos pertinentes;

VI. Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad, en caso de empate en las
resoluciones que sean emitidas por éste;

VII. Presentar al Comité, en su caso, la propuesta de Reglamento Interno de dicho
organismo, para su analisis y estudio;

VIIIl. Someter a la consideracion de los integrantes del Comité, los asuntos pendientes de
resolver; y

IX. Las demas que le sean asignadas para el correcto funcionamiento u operacion del
Comité.

Articulo 21.- El Secretario Ejecutivo del Comité tendrd las facultades y atribuciones
siguientes:

I. Informar al Presidente del Comité de todos los comunicados, circulares, y requisiciones
de las diversas dependencias de la administracion publica municipal, que sean presentadas
para su respectivo andlisis y resolucion del Comité;

Il. Recepcionar las requisiciones, asi como la informacion, documentos, cotizaciones y
demés informes, para efecto de turnarlas, de conformidad con el procedimiento respectivo,
en cada una de las sesiones del Comité;

[ll. Proponer al Presidente del Comité el calendario de sesiones ordinarias;

IV. Elaborar las convocatorias para la celebracion de cada una de las sesiones del Comité,
tanto las ordinarias, como extraordinarias, las cuales deberan contener el orden del dia,
respecto de los asuntos a tratar en las mismas, asi como el lugar, dia y hora de la sesion a
celebrarse, y ser suscrita por el Presidente de dicho 6rgano;

V. Acordar con el Presidente los asuntos que integraran el orden del dia de cada sesion;



VI. Dar el debido seguimiento a las acciones y resoluciones del Comité, manteniendo
informado al Presidente y vocales, hasta su total cumplimiento o ejecucion;

VIl. Notificar de manera formal y oportuna a cada uno de los miembros del Comité para la
asistencia a las sesiones;

VIII. Concurrir a las sesiones con los expedientes, conteniendo la informacion y
documentacion correspondiente a los asuntos a tratar en cada una de éstas;

IX. Registrar la asistencia de los integrantes del Comité y declarar, en su caso, la existencia
de quérum legal correspondiente;

X. Levantar el acta respectiva de cada una de las sesiones del Comité, sea éstas ordinaria
o extraordinarias, asi como recolectar las firmas de los integrantes asistentes a las mismas;

XI. Ejecutar los acuerdos y resoluciones emitidas por el Comité, en coordinacién con la
Direccion;
XIl. Elaborar informes de actividades cada mes; y

XIll. Las demdas que le sean asignadas, con el objeto de lograr una eficiente organizacion y
funcionamiento del Comité.

Articulo 22.- El Director de Proveeduria se desempefiara como Secretario Ejecutivo del
Comité, por lo que bastara que el Comité cuente dicho Secretario para que se entienda que
también cuenta con autorizacién del ente publico, por lo que cualquier alusién que en
cualquier ordenamiento se haga de este Ultimo, asi como cualquier atribuciéon u obligacion
gue le otorguen, se entendera como efectuada por el Secretario Ejecutivo.

El Secretario Ejecutivo podra nombrar a su suplente para que, en sus ausencias, ejerza las
funciones inherentes a dicho cargo.

Articulo 23.- Los vocales integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

I. Analizar y discutir los asuntos que sean sometidos a consideracion del Comité, apoyando
dicho analisis en los informes 0 documentacién que asi lo sustenten o justifiquen;

Il. Realizar las propuestas necesarias con el fin de dar soluciones y atencion a los asuntos
presentados y puestos a consideracion del Comité;

lll. Manifestar con veracidad, seriedad, responsabilidad y respeto, los puntos de vista,
propuestas o alternativas de solucion, su voto, o inconformidad con los contenidos del acta
de la sesion y las resoluciones emitidas por el Comité;

IV. Requisitar la documentacion que dé cuenta de las acciones y resoluciones del Comité;

V. Refrendar su participacion en las actas de las sesiones, firmando las mismas par su
debida constancia; y

VI. Las demas que les sean asignadas para el mejor funcionamiento y fines del Comité.

Articulo 24.- ElI Comité deber& sesionar ordinariamente cada quince dias, y con caracter
de extraordinaria, las veces que asi se estime necesario, para lo cual debera convocarse



por escrito, y con 24 horas de anticipacion a la celebracién de la misma; dicha convocatoria
debera contener el orden del dia, con relacion a los asuntos a tratar en la sesion convocada.

Articulo 25.- Para efecto de que las resoluciones o acuerdos del Comité tengan validez,
debera tener el quérum legal correspondiente, el cual se conformard con la asistencia del
cincuenta por ciento mas uno de los integrantes de la misma, con derecho a voto.

Articulo 26.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias que se desarrollen conforme a lo
establecido en la Ley, deberan sujetarse a lo siguiente:

l. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal;
Il. Lectura del orden del dia;

[1l. Lectura del acta anterior;

IV. Revision de la agenda de trabajo;

V. Asuntos varios;

VI. Lectura de acuerdos y comisiones; y

VII. Clausura de la sesion.

Articulo 27.- En caso de no existir el quérum legal correspondiente, a la hora sefialada para
iniciar la sesion, habra una espera de veinte minutos, al término de la cual se declarara
formalmente instalada la misma cuando se haya completado el quérum respectivo, y se
encuentre presente el Presidente, caso contrario, se suspendera y se convocara
nuevamente, bajo el procedimiento establecido para tal efecto.

Articulo 28.- Las sesiones seran celebradas en el lugar que se indique en la convocatoria
respectiva, y se trataran los asuntos que en esta se encuentren descritos.

Articulo 29.- De cada sesion, el Secretario Ejecutivo debera levantar el acta
correspondiente en la que detallara de forma clara, el desarrollo de los asuntos tratados en
la misma, asi como de las resoluciones emitidas, y sera presentada en la siguiente sesion
a celebrarse para efecto de su lectura, revision y firma de ésta por todos los que participaron
en la sesion de que se trate.

A dicha acta debera integrarse la documentacion relacionada con los asuntos tratados en
cada sesion, tales como: la convocatoria para la sesion, el registro de asistencia, asi como
los documentos relativos a las cotizaciones recibidas, y otros documentos que se estime
necesario anexar.

Articulo 30.- Cuando el Comité lo considere necesario, podra invitar al titular de la
dependencia requirente, asi como a los proveedores, en su caso, para que participen en
las sesiones con derecho a voz, con el fin de clarificar, o tener mayor informacion con
relacion a las requisiciones presentadas para su anlisis.

Articulo 31.- Las decisiones y resoluciones del Comité se tomaran por mayoria de votos
de sus integrantes, y en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 32.- La votacion podra ser de forma economica, la cual consistird en levantar la
mano de los integrantes para verificar el sentido de la votacion en cada asunto, o en su



caso, podr llevarse a cabo la votacion mediante cédula que sera depositada en una urna
preparada para ese fin.

Articulo 33.- Para que una requisicion pueda ser turnada para su analisis, discusion y
resolucion en las sesiones del Comité de Adquisiciones, debera contener por lo menos, los
requisitos siguientes:

I. La solicitud o requisicion elaborada por escrito en los formatos establecidos para tal efecto
(una solicitud por tipo de bien o servicio a contratar;

[I. Nomero de solicitud y fecha de presentacion;

[ll. NUmero de requisicién;

IV. Lugar y fecha de expedicion;

V. Nombre de la dependencia que requiere el bien o servicio;

VI. Nombre del proyecto para el cual se requiere el bien o servicio;

VII. Nimero de partida de la cual se pretende erogar el recurso econdmico para la
adquisicion del bien o servicio;

VIIIl. Constancia escrita de verificacion de la disponibilidad de presupuesto para la
adquisicion del bien;

IX. Descripcién detallada del bien o servicio requerido (cantidad, tipo de bien o servicio,
unidad de medida de cada uno de los bienes o servicios, indicando, en su caso, los
requerimientos de caracter técnico, y demas circunstancias pertinentes que ayuden el
Comité de Adquisiciones, a tener la mayor informacién con el fin de tomar las mejores
decisiones;

X. La necesidad y justificacion detallada, en los aspectos cuantitativos y cualitativos;

XI. Las cotizaciones respecto del bien o servicio solicitado (por lo menos 3 cotizaciones de
diferentes proveedores);

XIl. Los cuadros comparativos, en su caso, de las cotizaciones presentadas por los
proveedores participantes;

XIII. Los tiempos de entrega del bien o servicio requerido;
XIV. La calidad demandada;

XV. El nombre y firma del titular de la dependencia requirente bien o servicio, asi como el
visto bueno del director o jefe inmediato de la dependencia respectiva, en su caso; y

XVI. Y los demas que a juicio del Comité de Adquisiciones, sean necesarios para la mejor
toma de decisiones o resolucion.

Articulo 34.- El Comité, antes de emitir cualquier acuerdo o resolucion, debera considerar
los aspectos y requisitos siguientes:



|. La existencia en almacén del bien solicitado;
Il. El programa anual de adquisiciones de la dependencia requirente;
[ll. La disponibilidad en el mercado, asi como el tiempo de entrega de los bienes;

IV. La existencia de la partida sefialada en el presupuesto, ademas de contar con un saldo
disponible para la adquisicion;

V. Los precios existentes en el mercado;

VI. La oportunidad de compra, con relacion a los recursos financieros disponibles y la
expectativa de los precios, en su caso; y

VII. La publicacién de la convocatoria correspondiente, cuando asi se requiera.

Articulo 35.- Los integrantes del Comité, no podra realizar ningln tipo de gestion,
negociaciéon o intercambio de opiniones con los proveedores, exceptuando las
comunicaciones que se establezcan de forma oficial; dichas atribuciones correspondan a la
Direccion.

Articulo 36.- Los miembros del Comité deben guardar reserva y discrecionalidad con
relacién a la informacion que reciban respecto de los procedimientos de adquisicién en
tanto, estos, se encuentren en proceso o tramite.

Una vez concluidos dicho proceso, la informacion sera publica con las excepciones que
establece la normatividad en la materia.

Articulo 37.- En los procesos de adquisicion de bienes muebles, arrendamiento y
contratacion de servicios, se debera observar que al menos el 80 por ciento de estos sean
adquiridos con proveedores locales, y de este porcentaje, al menos, el 10 por ciento debera
ser con empresas locales en proceso de consolidacion.

Articulo 38.- Si existen dos, 0 mas proposiciones que en cuanto al precio, tenga una
diferencia entre si, que no sea superior el 2 por ciento, el contrato debe justificarse de
acuerdo con los criterios de preferencia, aplicados en el siguiente orden:

I. A los proveedores sector de la micro, pequefia y mediana empresa, con domicilio en el
municipio de San Martin de Hidalgo, o en su defecto, en la Region de Lagunas;

Il. Proveedores del sector de las micro, pequeiias y medianas empresas con orden
siguiente de preferencia: las que tengan su domicilio en el Estado de Jalisco;

lll. Proveedores del sector de las micro, pequefias y medianas empresas que tengan su
domicilio en la ciudad de México, y las asentadas en el extranjero;

IV. A los proveedores que presenten mejor grado de promocion y de cultura para la
proteccion y cuidado del medio ambiente; y

V. Aquellos proveedores que presenten innovacién tecnoldgica.

En todo caso, debera atenderse a las disposiciones legales en materia de competencia
econdmica, monopolios y practicas monopodlicas.



Articulo 39.- El Presidente Municipal tendr& derecho de veto, cuando a su juicio, considere
que alguna adquisicion autorizada afecte los intereses del municipio, para ello, debera
presentarse por escrito y ante el Comité, con el fundamento y motivacién que justifique
dicha determinacion.

En estos casos, no se podra volver a presentar la cotizacidbn propuesta, en los mismos
términos.

Articulo 40.- Cualquier circunstancia no prevista en el presente Reglamento, podra ser
resuelta en forma administrativa por el Comité de Adquisiciones, o en su caso, por la
Comision de Adquisiciones con apego a la Ley.

Articulo 41.- Dentro del primer mes en que haya iniciado su gestién la administracion
publica municipal de San Martin de Hidalgo, el Presidente Municipal entrante debera
convocar para efecto de conformar el Comité de Adquisiciones, y tomar la protesta de ley
ante el pleno del Ayuntamiento.

CAPITULO IV
DE LA COMPETENCIA 'Y FUNCIONAMIENTO DEL COMOTE

Articulo 42.- Competencia del comité.

Sera competencia del comité, las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
hechas por el municipio.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que no excedan los
$100,000.00 (cien mil pesos 00/100 moneda nacional) podran ser adjudicados directamente
por el Presidente, sin necesidad de someterlo a la aprobacién de comité.

Articulo 43.- Integracion del Comité.

El Comité se integra por las siguientes personas que tienen el caracter de titulares, quienes
ademas deben contar con sus respectivos suplentes:

l. El Presidente Municipal;

Il. El Encargado de la Unidad Centralizada de Compras o titular de Proveeduria sera
designado como Secretario Ejecutivo;

Il. El Regidor Presidente de la Comision de Hacienda, o quien designe éste, de entre
sus integrantes;

V. El Regidor Presidente de la Comision de Patrimonio, o quien designe éste, de entre
sus integrantes;

V. Un Regidor de cada fraccion politica representada en el Ayuntamiento; los
representantes de la fraccion deben de aprobarse por la mayoria del Ayuntamiento.

VI. El Tesorero; vy,



VII. El Sindico Municipal;

Articulo 44.- El derecho a voz y voto.
Todos los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto.

Los invitados asistiran a las sesiones con voz, pero sin voto y Unicamente tendran
participacion, en aquellos casos en los que los integrantes del comite, consideren necesaria
Su intervencion para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los
asuntos sometidos a consideracion de la Comision.

Los integrantes del comite que asistan a los trabajos de la misma con caracter de suplentes,
estando ausente el titular, tendran los mismos derechos de éste; es decir derecho a voz y
voto.

Articulo 45.- Cargo honorifico.

Los cargos de los miembros del comite son honorificos por lo que no se recibe
remuneracion econémica por su ejercicio y tratandose de servidores publicos, sus funciones
son inherentes al cargo que desemperien.

Articulo 46. Invitacion a personas.

El comité podra invitar a personas fisicas o juridicas a efecto de que formen parte de esta
de manera ocasional o permanente, cuando asi lo considere, quienes intervendran
solamente con voz.

Los invitados tendran la funcién de aportar los criterios, informes, documentos, que den
fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se les solicite.

Articulo 47. De la primera sesion.

Dentro de los primeros sesenta dias naturales de cada administracion, el Presidente
proveera la integraciéon del comité.

En la primera sesion del comité, se daran a conocer los nombres de las personas que
fungiran como titulares y suplentes de la misma.

En la primera sesién del ejercicio fiscal de que se trate, el Secretario Ejecutivo o su suplente,
presentard un calendario de sesiones ordinarias, que se propone tendran verificativo
durante ese ejercicio fiscal, a fin de que los integrantes de la comision lo aprueben o
modifiquen.

Articulo 48.- Sustitucién del Presidente.

Del comité funcionara bajo la direccion del Presidente Municipal, quien deberd nombrar un
representante, el cual podré ser removido cuando lo considere conveniente.

Articulo 49.- De las sesiones.



Del comité sesionara de la siguiente manera:
l. Con sesiones ordinarias, que se celebraran por lo menos una vez al mes; y,
Il. Con sesiones extraordinarias, que se celebraran cuando asi se considere necesario.

Para las sesiones es indispensable realizar una convocatoria por lo menos con veinticuatro
horas de anticipacién tratdndose de las ordinarias y para las extraordinarias con cualquier
lapso de anticipacion, debiendo acompafar en ambos supuestos el orden del dia a que se
sujetara la sesion y la demas informacién que establece el presente reglamento.

En cualquiera de los casos, es obligacion del Secretario Ejecutivo, notificar a los titulares
las fechas de las sesiones.

En caso de que un titular no pueda asistir, este debera de natificar al suplente a efecto de
que se presente a la sesion.

Articulo 50.- Quérum legal.

El quérum legal requerido para sesionar validamente es de la mitad mas uno de los
integrantes del comité con derecho a voto, en las sesiones ordinarias y; para las
extraordinarias con la asistencia de tres integrantes mas el Presidente o su suplente.

En caso de no existir quérum a la hora sefialada en la convocatoria o en el plazo de
tolerancia previsto por el comité, se declarara cancelada la sesion y se citara nuevamente
a todos los integrantes para que se sesione con fecha posterior.

Si dentro del desarrollo de la sesién, dejara de existir quérum se dara por concluida la
misma, teniéndose por validos los acuerdos y resoluciones, quedando firmes los resolutivos
gque hasta ese momento se hubiesen tomado por el comité; convocandose por el Presidente
a una sesién extraordinaria para tratar los asuntos que quedaron pendientes.

Articulo 51.- Voto de calidad.

Para que tengan validez las decisiones del comité, sera necesario el voto favorable de la
mayoria de los integrantes presentes de la misma; en caso de empate, el Presidente tendra
voto de calidad.

Articulo 52.- Registro de asistentes.

Los integrantes del comité e invitados deberan firmar un registro de asistencia como
constancia de su participacion, sefialando su nombre, la dependencia, organismo o persona
que representan. Los invitados sefialaran el o los asuntos por los cuales fueron invitados.

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DEL COMITE Y SUS INTEGRANTES



Articulo 53.- Facultades del comité.
Son facultades del comité:

l. Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios;

Il. Aprobar las adjudicaciones, arrendamientos y contratacion de servicios de su
competencia, a quienes provean los bienes o servicios de cada solicitud presentada ante
las dependencias 0, en su caso, una vez analizadas las propuestas, suspender, cancelar o
declarar desiertos los procedimientos respectivos;

Il. Proponer al Presidente los sistemas, procedimientos y demas lineamientos que
regulen en detalle el funcionamiento del propio comité;

V. Proponer al Presidente los lineamientos y criterios para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, de
conformidad con el presente reglamento;

V. Supervisar el padrén de proveedores;

VI. Otorgar prérrogas de entregas en las adquisiciones de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios que de conformidad al presente reglamento le corresponda
decidir;

VIl.  Amonestar, suspender o en su caso cancelar a los proveedores su registro en el
padrén;y,
VIIl. Las demas que establezca este reglamento u otras disposiciones legales aplicables

0 aguéllas que le resulten necesarias para su funcionamiento, dentro del marco de este
reglamento.

Articulo 54.- Facultades del Presidente:

Son facultades del Presidente:

l. Representar al comité;

. Presidir las sesiones del comité;

M. Declarar, en su caso, la existencia del quérum requerido para sesionar;

V. Someter a la consideracion de los miembros los asuntos establecidos en el orden
del dia correspondiente;

V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;
VI. Instruir al Secretario para que convoque a las sesiones;

VII. Solicitar la informacion necesaria para ilustrar el criterio del comité;



VIIl.  Asistir a las sesiones del comité; teniendo voto de calidad en caso de empate en las
decisiones que se tomen; e,

IX. Iniciar y levantar la sesion, ademés de decretar los recesos pertinentes.

Articulo 55.- Facultades del Secretario.
Son facultades del Secretario Ejecutivo:
l. Informar al Presidente de todas las comunicaciones que competan al comité;

Il. Proponer al Presidente, el calendario de sesiones ordinarias, elaborando las
convocatorias respectivas junto con el orden del dia, mismas que deberan ser firmadas por
el Presidente y en las cuales debera de constar el lugar, dia y hora de la sesion;

[l Nombrar y levantar lista de asistencia y dar cuenta al Presidente de la existencia de
quérum legal para sesionar;

V. Formular las relaciones que contengan la informacion detallada de los asuntos que
seran ventilados en las sesiones;

V. Convocar por instrucciones del Presidente, de manera formal y oportuna a los
miembros del comité, para que concurran a las sesiones;

VI. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del comité y mantener
informado al Presidente y al comité hasta su cabal y estricto cumplimiento;

VII.  Ejecutar los acuerdos del comité y llevar el seguimiento de todos los asuntos materia
de ésta;

VIIl.  Proporcionar a los miembros del comité, observando las disposiciones

reglamentarias aplicables, los documentos que éstos le soliciten, mismos que tengan
relacion con las funciones que les encomienda este reglamento; y,

IX. Las demas previstas en el presente reglamento o que el Presidente y/o el comité le
encomienden.

CAPITULO VI
DE LAS SESIONES

Articulo 56.- Desarrollo de las sesiones.

Las sesiones del comité, se realizaran en el lugar que se indique en la convocatoria y en
ella se trataran los asuntos descritos en el orden del dia.

Las sesiones ordinarias se desarrollaran con el siguiente orden del dia:

l. Registro de Asistencia,;



. Declaracién de quérum;

[l Aprobacion del orden del dia;

V. Lectura y aprobacién del acta anterior;

V. Agenda de trabajo; v,

VI. Asuntos varios.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias excluira los puntos IV y VI ya sefialados.

Las sesiones del comité se realizardn preferentemente en el Palacio Municipal de San
Martin de Hidalgo, Jalisco, siendo potestad de la comision el aprobar el cambio de sede.

Articulo 57.- Del acta circunstanciada de la sesioén.

El Secretario Ejecutivo debera levantar el acta circunstanciada de la sesion y presentarla
en la siguiente sesion de la misma, para firmarse al calce por los integrantes del comité
asistentes a la sesion que se hace constar en dicha acta, que quisieran suscribirla.

Al acta se anexaran los documentos relacionados con las decisiones tomadas tales como
la convocatoria de la sesion, lista de asistencia, el orden del dia, el estudio comparativo de
las cotizaciones recibidas, los documentos relacionados con los asuntos varios tratados y
los que hubieran quedado con el caracter de pendientes.

Articulo 58.- Presentacion de propuestas.

El Secretario Ejecutivo presentara para su firma las propuestas que se hubieren presentado
con motivo de las requisiciones, los cuales seran firmados al calce por los integrantes del
comité que quisieran suscribirlos.

En caso de que algun integrante no se encuentre conforme con los mismos, podra firmar
bajo protesta, manifestando las razones de su inconformidad.

Articulo 59.- Derecho de acceso a la informacion.

Las actas de las sesiones, los documentos que expide el comité en ejercicio de sus
atribuciones y toda la documentacion relacionada con los procedimientos que contempla
este reglamento, se sujetaran al derecho de acceso a la informacion conforme lo dispuesto
en la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Transparencia e
Informacion Puablica del Estado de Jalisco, asi como en el Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Municipio.

Articulo 60.- De las votaciones.



Las votaciones del comité se realizaran en forma econémica y excepcionalmente por cédula
0 hominalmente, cuando alguno de los miembros lo solicite o el Presidente lo proponga a
la aprobacién del comité y esta autorice.

CAPITULO VI
DE LOS TESTIGOS SOCIALES

Articulo 61.- En las bases relativas a los procedimientos de licitacion publica se debe prever
la participacion de testigos sociales, con la cual se garantizara que su desarrollo se lleve a
cabo de conformidad con la normatividad aplicable, asi como para favorecer la practica de
denuncias por faltas administrativas, en su caso.

Articulo 62.- Los testigos sociales participaran en las adjudicaciones directas que asi
determine el Organo Interno de Control, atendiendo al impacto que la contratacion tenga en
los programas sustantivos del municipio de San Martin de Hidalgo.

Articulo 63.- La Contraloria, tendra a su cargo el padron publico de testigos sociales,
quienes participaran en todas las etapas de los procedimientos de licitacion publica y de las
adjudicaciones directas que se determinen, con voz, y emitirdn un testimonio final que
incluira sus observaciones, y en su caso, recomendaciones en la pagina electronica del
municipio de San Martin de Hidalgo, asi como en pagina que la Contraloria implemente
para tal efecto, integrandose al expediente respectivo.

Articulo 64.- La Direccion dara parte a la Contraloria cuando all4 personas con el perfil
necesario para fungir como Testigo Social, para efecto de que otorgue el registro respectivo
y se encuentre habilitado en caso de ser necesario su participacion.

Articulo 65.- La Contraloria es el area responsable de emitir los lineamientos que normen
la seleccion, permanencia y la conclusién del servicio proporcionado por los particulares,
como testigos sociales.

Articulo 66.- La Contraloria acreditara como testigos sociales a aquéllas personas fisicas
o juridicas que cumplan con los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos, o extranjero, cuya condicién
migratoria permita la funcién a desarrollar;

II. Cuando se trate de una organizacion no gubernamental, acreditar que se encuentra
constituida conforme a las disposiciones legales aplicables y que no persiga fines de lucro;

lll. No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad;

IV. No ser servidor publico en activo en México, o en el extranjero. Asimismo, no haber sido
servidor publico federal, estatal o municipal, durante al menos un afio previo a la fecha en
gque se presente su solicitud para ser acreditado;

V. No haber sido sancionado como servidor publico, o por autoridad competente en el
extranjero;



VI. Presentar curriculum en el que se acrediten los grados académicos, la experiencia
laboral, y en su caso, docente, asi como los reconocimientos que haya recibido a nivel
académico y profesional;

VII. Presentar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendra de
participar en contrataciones en las que pudiese existir conflicto de intereses, ya sea porque
los licitantes o los servidores publicos que intervienen en las mismas tienen vinculacion
académica, de negocios o familiar;

VIII. Agquellos otros que disponga la Ley, el presente Reglamento, o la Contraloria Municipal.

Articulo 67.- La Contraloria sera la Unica competente para efecto de otorgar el registro a
los testigos sociales, y debera difundir en su pagina de internet, el nombre de quienes hayan
obtenido el registro correspondiente para fungir como tales.

Articulo 68.- El registro otorgado, tendra una vigencia minima de un afio, prorrogable hasta
por un periodo igual al otorgado.

Articulo 69.- Los presupuestos de egresos especificaran anualmente los criterios y montos
de la contraprestacion al testigo social, en funciéon de la importancia y del presupuesto
asignado a la contratacion.

Articulo 70.- Los testigos sociales tendran las funciones siguientes:

|. Proponer al municipio y a la Contraloria mejoras para fortalecer la transparencia,
imparcialidad y las disposiciones legales en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios para el municipio;

II. Dar seguimiento a las recomendaciones derivadas de su participacion en las
contrataciones;

[1l. Emitir al final de su participacion, el testimonio correspondiente, del cual, entregaran un
ejemplar a la Contraloria. Dicho testimonio deberd ser publicado dentro de los 10 dias
naturales siguientes a su participacion en la pagina de internet oficial que se implemente
para tal efecto;

IV. En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos de
contratacion en los que participe, debera remitir su testimonio a la autoridad competente
para los efectos de la investigacién administrativa correspondiente.

Articulo 71.- El Organo Interno de Control emitira los lineamientos que especificaran los
montos de la contraprestacion al testigo social, en funcion de la importancia y del
presupuesto asignado a la contratacion, los cuales se determinaran entre las 105 y las 160
Unidades de Medida y Actualizacion.



Articulo 72.- El Organo Interno de Control, en su caso, seran competentes para efecto de
sustanciar y resolver en cualquier tiempo los procedimientos que se instauren en contra de
los testigos sociales que incumplan con las obligaciones previstas a su cargo en la Ley, en
el presente Reglamento, 0 en cualquier otra disposicion aplicable al servicio que presten.

Articulo 73.- Los testigos sociales podran ser sancionados en el &mbito administrativo, en
los siguientes supuestos:

I. No emitir su testimonio dentro del término sefialado en este Reglamento para tal efecto;

II. Incumplir con su obligacién de estar presente en los actos para los cuales ha sido
contratado, sin causa justificada;

lll. Conducirse de manera subjetiva y con parcialidad los procedimientos en los que
participe;

IV. Utilizar de manera indebida la informacion confidencial que con motivos de sus
funciones tenga conocimiento;

V. No abstenerse de participar en el procedimiento cuando sobrevenga una causa
justificada que le impida un ejercicio imparcial de su servicio;

VI. Abstenerse de informar a al Organo de Control, sobre la asuncién de algin cargo publico
en cualquier &mbito de gobierno; y

VII. Cualquier otro previsto en los ordenamientos aplicables en la materia.

Articulo 74.- La autoridad competente podra determinar las siguientes sanciones:
I. Amonestacion publica o privada por escrito;

[l. Suspension del registro de tres a treinta dias habiles;

[ll. Revocacion de la acreditacion o registro; y

IV. Inhabilitacién de tres meses a seis afios para desempefiarse como testigo social.

Articulo 75.- La Contraloria solicitara al Comité por conducto de sus Secretarios Ejecutivos,
la definicidn de las licitaciones publicas y adjudicaciones directas en las que por su impacto
en los programas sustantivos de la Dependencia de su adscripcién, deba participar un
testigo social.

Articulo 76.- En la designacion del testigo social que realice la Contraloria, deberan
considerarse los siguientes aspectos:



I. La existencia de suficiencia presupuestal del ente publico para efectuar la
contraprestacion de los servicios del testigo social;

Il. La determinacion del testigo social conforme a la especializacion, capacidad, experiencia
y preparacion académica para prestar sus servicios, de ser el caso;

[ll. Se haya efectuado la solicitud cuando menos 20 dias hébiles previos a la intervencion
del testigo social en el procedimiento respectivo;

IV. Que la contratacion realizada cause un impacto en los programas sustantivos del ente
publico;

V. Que exista un alto requerimiento para hacer mas transparente el proceso, 0 que a
consideracion del Comité, la ejecucion comprenda un porcentaje significativo del
presupuesto, y por lo tanto, un requerimiento especial de transparentar procedimientos,
Unicamente para el caso de adjudicaciones directas;

VI. Cualquier otro aspecto que sea previsto en los lineamientos que para tal efecto se
emitan; y

VII. El incumplimiento de cualquiera de los supuestos previstos en las fracciones | y lll de
este articulo por parte de la Direccion de Proveeduria, o la relativa en las entidades, sera
causa de responsabilidad administrativa.

Articulo 77.- La acreditacion que emita la Contraloria para los testigos sociales, tendra una
vigencia de un afio, con prérroga por un periodo igual, sin perjuicio de que ésta, sujete dicha
prorroga al cumplimiento de determinados requisitos.

La acreditacion podra ser renovada una vez que termine su vigencia, siempre y cuando el
interesado cumpla con los requisitos que la Contraloria determine en los lineamientos que
sean emitidos para ese fin.

Articulo 78.- El Padrén de Testigos Sociales debera contener como minimo, los siguientes
requisitos:

I. Numero de registro de acreditacion;
II. Nombre o denominacién social;

[ll. La documentacién con la que se acredite el grado académico, experiencia y capacidades
relativas a la prestacion de los servicios;

IV. Datos relevantes del curriculum;
V. Testimonios de participacién en contrataciones, en su caso;
VI. Carta de no antecedentes penales; y

VII. Ademas de aquellos estipulados en los lineamientos que emita la Contraloria Municipal.



Articulo 79.- Los testigos sociales tendran las obligaciones siguientes:
I. Conducirse de manera imparcial, objetiva, independiente, honesta y ética;

Il. Participar en todas las etapas del procedimiento en el que deba intervenir, asi como en
aquellas fuera de éste en las que sea necesaria su intervencion;

[Il. Emitir su opinion o testimonio respecto del procedimiento en el que participe, del cual
debera entregar un ejemplar a la Direccién de Proveeduria, y a la Contraloria, o en su caso,
al Organo Interno de Control;

IV. Hacer del conocimiento del ente publico convocante, las propuestas de mejora
detectadas con motivo de sus servicios;

V. Presentar el correspondiente Manifiesto y la Declaracion de Integridad y no Colusioén;

VI. Abstenerse de intervenir en el procedimiento respecto del cual vaya a emitir su opinién
o testimonio, cuando durante su sustanciacién sobrevenga algun impedimento para
desempefiarse como Testigo Social; y

VII. Las demas que sean determinadas por la Contraloria Municipal.

Articulo 80.- La participacion del testigo social, dentro del procedimiento en el que
intervenga, concluira con la emisién del fallo, o con la declaracién de procedimiento
desierto, segln sea el caso.

Articulo 81.- El testimonio u opinién que formule un testigo social, debera emitirse dentro
de los diez dias naturales contados a partir de que concluya su intervenciéon dentro del
procedimiento, y debera contener por lo menos, la informacién siguiente:

I. Nombre y nUmero de acreditacion como testigo social;

II. Datos de identificacion del procedimiento en el que intervino, asi como las aportaciones
realizadas, de ser el caso;

lll. Breve resefia de cada una de las etapas del procedimiento en las que intervino;

IV. Conclusiones, observaciones y recomendaciones, asi como una propuesta para su
instrumentacion; y

V. Los demas que determine la Contraloria.

Articulo 82.- En ningun caso, el testimonio u opinién del testigo social tendra efectos
juridicos sobre el procedimiento de contratacion, o podra interrumpir las etapas del mismo.
El testimonio u opinion que emita un testigo social, no liberara de la responsabilidad de
intervenir en las etapas del procedimiento, a quienes asi deban hacerlo por parte del ente
publico, o de las faltas o responsabilidades derivadas de su actuar.



CAPITULO VIII
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 83.- De las Requisiciones.

El procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios iniciara con
la requisicion que las dependencias elaboren y concluye con el pago correspondiente
realizado por la Tesoreria.

Articulo 84.- Contenido de las requisiciones.

Las requisiciones a que se referencia el articulo anterior, deberan ser firmadas por el titular
de la dependencia y presentadas ante la comision o ante el presidente municipal, debiendo
contener:

l. Caracteristicas del bien o servicios que se pretenden adquirir, contratar o arrendar.

Il. Finalidad o contribucién al servicio publico, de la adquisicion, prestacion de servicios
0 arrendamiento;

Il. Programa Operativo Anual y Matriz de Indicadores de Resultados, al que se vincula
la adquisicion, contratacion o arrendamiento;

V. Cotizaciones de los distintos proveedores, dependiendo del tipo de procedimiento
de que se trate;

V. La partida especifica del presupuesto de egresos del municipio, de la que se
pretende adquirir, arrendar bienes o contratar servicios.

Articulo 85.- Adjudicacion extraordinaria.

El Presidente de manera extraordinaria, podra adjudicar directamente adquisiciones,
arrendamiento y contrataciones de servicios, cuando se trate de urgencias que afecten los
intereses del municipio, lo cual se debera sustentar con documentacién que justifique y
motive la urgencia.

Articulo 86.- Informar de la adjudicacion extraordinaria.

Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contrataciones de servicios extraordinarios
y/o urgentes deberan ser notificadas por el Presidente a la Comision de Adquisiciones, sin
que tal notificacion pueda considerarse como un impedimento para llevar a cabo las
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios.



Articulo 87.- Requisitos de la requisicion.

Para que una requisicion pueda ser discutida y en su caso aprobada por la Comision, debe
reunir los siguientes requisitos:

l. Que los proveedores que presentan cotizacion, se encuentren inscritos en el padrén
municipal de proveedores;

Il. Que la dependencia solicitante, presente a la Comision las cotizaciones de los
distintos proveedores, dependiendo del tipo de procedimiento de que se trate; vy,

Il. Que exista disponibilidad presupuestaria correspondiente a la partida especifica,
conforme al estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos.

Articulo 88.- Preferencia a proveedores.

Se preferiran como proveedores de bienes o servicios, en igualdad de circunstancias en el
orden sefalado, a;

l. Las dependencias, organismos y entidades publicas municipales.
Il. Entidades publicas estatales.

[l Entidades publicas federales.

V. Sociedades cooperativas y empresas ejidales.
V. Empresas privadas radicadas en el municipio.
VI. Empresas privadas o mixtas jaliscienses.

VII.  Empresas privadas o mixtas nacionales.

VIIl.  Empresas nacionales o extranjeras.

Articulo 89.- De los procedimientos.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que requieran las
dependencias del municipio se realizaran por medio de los procedimientos que a
continuacion se sefialan:

l. Por adjudicacion directa;
Il. Por invitacién a cuando menos tres proveedores; y

[l Por licitacion publica.

Articulo 90.- De la adjudicacion directa.



Se podran adjudicar de forma directa por la comision o por el presidente, las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, que no excedan los $100,000.00 (cien mil
pesos 00/100 moneda nacional) o que se encuentren en los siguientes supuestos:

l. Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas;

Il. Exista carencia de bienes o servicios y aquélla ponga en peligro la vida de
ciudadanos o sus bienes; o0 se tenga en riesgo la seguridad interna del municipio;

[l Se trate de bienes y servicios artisticos, culturales o profesionales.

V. Cuando resulte imposible la celebracion de licitaciéon publica o invitacion a cuando
menos tres proveedores, debido a que no existan suficientes proveedores o se requiera de
un bien con caracteristicas o patente propia, previa justificacion por parte de quien lo
solicite; vy,

V. Se requiera de los bienes o servicios objeto de los actos o contratos para la
prestacion de algun servicio publico de emergencia.

Articulo 91.- De la invitacién a cuando menos tres proveedores.

Se podran adjudicar por la modalidad de invitacién a cuando menos tres proveedores, las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, que el monto de operacién sea
mayor de $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 moneda nacional) y no exceda de los
$500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 moneda nacional) y se aplicara el siguiente
procedimiento:

l. Las dependencias enviardn a los proveedores, la invitacion por escrito, para
participar en el procedimiento de adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios.

Il La invitacion debera de contener:

a. El objeto de la invitacién, en el que se describan las caracteristicas de la adquisicion
de bienes, arrendamientos o contratacion de servicios de que se trate.

b. El lugar y fecha para la presentacion de las cotizaciones.

C. La documentacién que los proveedores deberan de acompafiar a su propuesta, de

acuerdo con la naturaleza de la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacion de
servicios de que se trate.

Il. Las dependencias remitiran a la Comision, las propuestas de los distintos
proveedores, para su analisis y adjudicacion.

V. La Comisién evaluara las propuestas eligiendo aquella cotizaciébn que ofrezca
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega, financiamiento y demas
condiciones favorables para el municipio;

V. La Comision, al realizar el andlisis a que se refiere la fraccidn anterior, a su juicio,
puede declarar desierto el procedimiento, cuando las ofertas no cumplan con cualquiera de



los principios y condiciones a que se refiere dicha fraccion o sea contraria a los intereses
del municipio;

VI. Los integrantes del comité deberan firmar el fallo en el que se determine el ofertante
ganador;
VII.  El Secretario debera levantar un acta circunstanciada de todo lo actuado, siendo

firmada por todos los integrantes de la Comisién que hayan intervenido;

VIII.  La Comision, una vez seleccionado al proveedor ganador, procederd a girar la orden
de compra o la celebracion del contrato respectivo sobre lo autorizado;

IX. Se publicard la orden de compra en el Portal de Internet u otros medios no
electronicos, una vez que se apruebe la misma;

X. El comité ordenara la notificacién, dentro de los ocho dias habiles siguientes al
proveedor ganador, para que éste, en un plazo de tres dias habiles recoja la orden de
compra respectiva. Si no lo hace en dicho término, se cancela la orden de compra o
contrato; en tal caso, el comité podra asignar como ganador al proveedor que ocupé el
segundo lugar de entre los que cotizaron, siempre que asegure condiciones adecuadas
para el municipio;

XI. La copia del contrato o de la orden de compra debe ser enviada simultdneamente a
la dependencia requirente, la cual es responsable de revisar al momento de su entrega que
el bien o prestacion de servicio, cumpla con las condiciones consignadas en la orden de
compra o en el contrato, para poder recibirlo, debiéndolo rechazar en caso contrario el bien
0 servicio; y,

XIl.  La Tesoreria efectuara el pago correspondiente, una vez que verifique que los datos
consignados en la orden de compra o en el contrato, el recibo de materiales y el
comprobante fiscal coincidan, ademas que esté firmada y sellada de conformidad y
recepcion por la dependencia solicitante.

Articulo 92.- De la licitacion publica.

Se podran adjudicar por la modalidad de licitacion publica, las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, que el monto de operacién exceda de los
$500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 moneda nacional) y se aplicara el siguiente
procedimiento:

l. La Tesoreria y la Unidad Centralizada de compras en coordinacion con la
dependencia requirente formulara las bases de la convocatoria, que debera contener:

a. Requisitos generales:

1. Denominacién de la dependencia;
2. Numero de licitacion;
3.

La indicacién de que las cotizaciones se presentaran en espafiol;



4, La descripcién completa, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitaciéon, indicando en su caso, de manera particular los
requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;

5. Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

6. El compromiso por el propio proveedor, cuando el caso lo requiera, de brindar la
capacitacion y asesoria técnica en el manejo de los bienes o servicios;

7. La calidad demandada;

8. Condiciones de pago;

9. La garantia requerida segun el presente reglamento;

10. La indicacion de los lugares, fecha y horarios en que los ofertantes podran obtener
las bases y especificaciones de licitacién, y en su caso, el costo de las mismas;

11. Fecha, hora y lugar para la recepcion de las cotizaciones;
12. Calendario de fechas de apertura de las cotizaciones;

13. Fecha, hora y lugar en que se dara a conocer el resultado de la dictaminarian de
acuerdo al calendario de actividades de la licitacion;

b. Requisitos especiales:

1. Cuando la convocatoria se formule para adquisiciones de bienes muebles, debera
incluirse ademas la descripcion y cantidad de los bienes solicitados;

2. Cuando la convocatoria se formule para la adquisicion de servicios 0
arrendamientos, deberd incluirse ademas el alcance y descripciéon del servicio solicitado, y
las fechas de inicio y terminacion del servicio.

C. En la convocatoria que se formule para adquisiciones de bienes inmuebles debera
solicitarse al ofertante:

1. El documento que ampare la titularidad del bien o derecho que pretenda adquirirse;
2. Fotografias recientes del inmueble;

3. Comprobantes de pago o constancias de no adeudos de los Ultimos 5 afios de
impuesto predial, servicios de agua, asi como otros servicios de mantenimiento;

4, Certificado de libertad de gravamen; y

5. Planos con colindancias y croquis de localizacion.

Il. La Tesoreria publicara la convocatoria dentro de los veinte dias habiles siguientes a
la presentacion de la solicitud;

Il. La convocatoria se publicard en los estrados de la Tesoreria y en la pagina de
internet del municipio, con anticipacion de quince dias naturales a la fecha que se fije para
la entrega de las propuestas por los ofertantes;



\VA Los proveedores deberdn presentar sus cotizaciones a la Tesoreria en sobre
cerrado;

V. En los casos en que haya cotizado de s6lo un proveedor, o hubiere proveedor Unico,
se debe anexar la justificacién correspondiente;

VI. Previo a la apertura de sobres, el Sindico Municipal verificara con sello de la
dependencia y firma de su representante la inviolabilidad de los sobres;

VIl.  Elacto de apertura oficial de sobres con las cotizaciones se efectuara de acuerdo al
calendario preestablecido en la convocatoria, ante la presencia de personal de la Tesoreria
y del Sindico Municipal, quienes firmaran las propuestas;

VIIl. La Tesoreria elaborara los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas,
y solicitara la realizacién de un avallio en caso de que las cotizaciones presentadas sean
sobre bienes inmuebles;

IX. Los documentos sefialados en el parrafo anterior se entregaran a los miembros de
la Comision, cuando menos 48 horas antes de la sesion en la que van a ser discutidos;

X. El comite evaluara los expedientes eligiendo aquella cotizacion que ofrezca mejores
condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y financiamiento, y emitira el fallo
dentro del plazo previamente establecido en la convocatoria;

XI. Los integrantes del comité deberan firmar el fallo en el que se determine el ofertante
ganador, debiendo la Tesoreria sefialar esta circunstancia en la orden de compra o contrato
respectivo;

Xll.  De todo lo actuado se levantara acta circunstanciada por parte del comité firmando
las personas que hayan intervenido;

XIll.  Una vez seleccionado al ofertante ganador, se hara publico el acuerdo y girara la
orden de compra o la celebracién del contrato respectivo sobre lo autorizado;

XIV. La Tesoreria procedera a notificar al ofertante ganador de la licitacion, para que en
un plazo de 3 dias habiles recoja la orden de compra o contrato respectivo. Si no lo hace
en dicho término, se cancelara la orden de compra o contrato y se regresara al comite
acompafiada de la notificacion recibida, para que sea asignado al ofertante que ocupo el
segundo lugar de entre los que cotizaron;

XV.  Simultdneamente se enviara copia de la orden de compra o del contrato a la
dependencia solicitante, la cual sera responsable de revisar al momento de su entrega que
el bien o servicio, cumpla con las condiciones consignadas en la orden de compra o en el
contrato para poder recibirlo, debiéndolo rechazar en caso contrario; y

XVI. La Tesoreria efectuard el pago correspondiente, una vez que verifique que los datos
consignado en la orden de compra o en el contrato y los de la factura coincidan, y ademas
que ésta ultima esté firmada y sellada de recibido por el titular de la dependencia solicitante.

Articulo 93.- Plazo de las propuestas.



La Tesoreria determinara el plazo para presentar las propuestas, el cual no podra ser menor
a tres dias habiles.

Articulo 94.- Del precio firme.

En las propuestas presentadas por los proveedores y siempre que el caso lo permita, debe
pactarse la condicion precio firme. Esta condicion es forzosa para plazos de entrega hasta
de treinta dias naturales contados a partir de la fecha de firma del contrato respectivo.

Se entiende por precio firme, el compromiso del ofertante de no modificar precios, calidad,
ni deméas condiciones, durante el tiempo que transcurra entre la presentacion de la
propuestay la entrega del bien o la prestacion del servicio contratado. Salvo lo sefialado en
el siguiente articulo.

Articulo 95.- Del precio y condicién de aumento.

El precio del bien o servicio en el contrato puede estar sujeto a la condiciéon de aumento,
siempre y cuando se analicen y se consideren las siguientes variables:

l. La mano de obra.

Il. La materia prima.

Il. Los gastos indirectos de produccion.

V. Por causa de fuerza mayor, como consecuencia de fendbmenos naturales.

Para que pueda aplicarse el aumento en el precio es necesario que el proveedor demuestre
fehacientemente ante la Tesoreria el incremento en sus costos.

Articulo 96.- No fraccionar las compras.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios no pueden fraccionarse para
evitar que se turnen al comité, por el monto de las compras o contrataciones a realizar. Sera
causa de responsabilidad la infraccidn a este precepto.

Articulo 97.- Del pago en moneda nacional.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se realizardn en moneda
nacional, cuando se requiera efectuarse operaciones en moneda extranjera, esta se pagara
en moneda nacional al tipo de cambio del dia del de pago que realice la Tesoreria.

CAPITULO IX
DE LAS GARANTIAS



Articulo 98.- De las garantias.

Las personas fisicas o juridicas que participen en los procedimientos de adjudicacion
sefialados en el presente reglamento, deberan garantizar la seriedad de las propuestas, en
los casos que asi lo sefiale la convocatoria o invitacion. La garantia se debera de presentar
en el momento de la presentacion de la propuesta.

Articulo 99.- Tipos de garantias.

Para efectos del articulo anterior, la presentaciéon de la garantia se puede efectuar mediante
las siguientes figuras:

l. Efectivo: depositado en las oficinas de recaudacion fiscal del municipio;
Il. Cheque certificado: a favor del municipio de San Martin de Hidalgo, Jalisco.

Il. Fianza: otorgada mediante pdliza que expida compafiia autorizada con domicilio en
el Estado de Jalisco, tratandose de proveedores domiciliados en el Estado.

Articulo 100.- Retencién de garantia.

La Tesoreria retendra la garantia del proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato,
hasta el momento en que a su juicio, la obligacién garantizada deba tenerse por cumplida.

Articulo 101.- Garantia de calidad.

Los proveedores son responsables por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad en
general de los bienes o servicios, y por cualquier otro incumplimiento en que hubiere
incurrido en los términos del contrato. Para tales efectos el proveedor otorgara garantia por
el 10% del monto total adjudicado, mediante cualquiera de las figuras establecidas en el
articulo 50.

Articulo 102.- Obligacién de la dependencia.

Cuando la dependencia solicitante detecte que el bien o servicio fue entregado o prestado
con vicios, irregularidades o falta de calidad en los mismos, debe dar cuenta de ello por
escrito tanto a la Tesoreria, como al comité, a efecto de que determinen si se suspende la
celebracion de cualquier otro tipo de contrato de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios con dicho proveedor, ademas de hacer responsable a éste de
realizar las adecuaciones correspondientes, procediendo a las acciones legales
conducentes, tendientes a resarcir el menoscabo realizado al erario municipal.

CAPITULO X



DE LOS CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 103.- El contrato.

Los contratos que la administracion publica municipal celebre en el marco de este
reglamento, en lo no previsto por el mismo, se regularan por lo dispuesto en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Jalisco; la Ley de Gobierno y la Administracion
Puablica Municipal del Estado de Jalisco; la Ley y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones
y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, asi como, por las normas del Cédigo
Civil del Estado de Jalisco que a los mismos correspondan conforme su naturaleza.

Los contratos deberan de ser firmados por el Presidente, el Sindico Municipal, el Encargado
de la Tesoreria y el titular de la dependencia que elabora la requisicion de materiales, a
efectos de generar igualdad de responsabilidades.

Articulo 104.- Requisitos de los contratos.

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendran, como minimo, lo
siguiente:

l. Autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;

Il. Indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del
contrato;

Il. Precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

V. Lugar, fecha y condiciones de entrega;

V. Porcentaje, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que
se otorguen;

VI. Formay términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

VIl.  Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

VIIl.  Causas de rescision de contrato y penas convencionales por atraso en la entrega

de los bienes o servicios, por causas imputables a los proveedores;

IX. Descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo
en su caso la marca y modelo de los bienes; y,

X. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u otros
derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituirdn a favor del municipio, segun
corresponda.



CAPITULO XI
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 105.- Padrdn de proveedores.

La Unidad Centralizada de compras y la Tesoreria, es la dependencia responsable de
integrar y operar el padron de proveedores del municipio, el cual esta formado por las
personas fisicas y juridicas que se registren, con la finalidad de proveer los bienes, o
servicios que requiera el municipio.

Articulo 106.- Solicitud al padrén de proveedores.

Los aspirantes a formar parte del padrén deben presentar una solicitud ante la Tesoreria,
acompafada de la siguiente documentacion en copias certificadas:

l. Para personas fisicas:

a. Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada y firmada por el
interesado;

b. Presentar copia de la cédula de identificacion fiscal;

(of Presentar copia de identificacién oficial,

d. Proporcionar catélogos, y listado de bienes o servicios, segln sea el caso, que

contengan una descripcion detallada y real de las caracteristicas fisicas y funcionales de
los mismos, sefialando sus ventajas en cuanto a calidad y tecnologia, esta debera estar
firmada por el interesado;

e. Proporcionar una cuenta de correo electrénico;

f. Aprobar la verificacion domiciliaria realizada al negocio o empresa, por personal de
la Tesoreria;

g. Acreditar con evidencias que es proveedor de lo que manifiesta comercializar;

h. Comprobante de domicilio actualizado; vy,

i. Las demas que la Tesoreria requiera para dar certeza juridica del proveedor.

Il. Para personas juridicas:

a. Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada y firmada por el
representante legal;

b. Presentar copia de la cédula de identificacion fiscal;

C. Presentar copia de identificacidn oficial del representante legal;

d. Proporcionar catélogos, y listado de bienes o servicios, segun sea el caso, que

contengan una descripcion detallada y real de las caracteristicas fisicas y funcionales de



los mismos, sefialando sus ventajas en cuanto a calidad y tecnologia, la cual debera estar
firmada por el representante legal;

e. Presentar copia del acta constitutiva, asi como de sus modificaciones y otorgamiento
de poderes;

f. Acreditar que sus representantes legales no hayan ostentado dicho cargo, con
proveedores cuyo registro haya sido sancionado con la cancelacién por la Comision;

g. Proporcionar una cuenta de correo electronico;

h. Aprobar la verificacién domiciliaria realizada al negocio o empresa, por personal de
la Tesoreria;

i. Comprobante de domicilio actualizado;

j- Declaracién anual ante el Servicio de Administracion Tributaria del ejercicio
inmediato anterior; vy,

l. Las demas que la Tesoreria requiera para dar certeza juridica del proveedor.

Il. Sociedades Extranjeras:

a. Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada y firmada por el
representante legal;

b. Acreditar su personalidad fisica y juridica con que se ostente;

C. Comprobar estar constituida con apego a las leyes de su pais;

d. Que sus estatutos no sean contrarios a las leyes del orden publico del estado;

e. Presentar copia de identificacién oficial del representante legal;

f. Comprobante actualizado de domicilio oficial en México;

g. Presentar copia del acta constitutiva, asi como de sus modificaciones y otorgamiento

de poderes a su presentante legal y de ventas en México;

h. Presentar documento mediante el cual acepte su sujecion a las leyes y autoridades
mexicanas, renunciando expresamente a toda proteccion diversa, para el caso de las
contrataciones y concursos con el municipio;

i. Proporcionar catalogos, y listado de bienes o servicios, segun sea el caso, que
contengan una descripcion detallada y real de las caracteristicas fisicas y funcionales de
los mismos, sefialando sus ventajas en cuanto a calidad y tecnologia; firmada por el
representante legal;

j- Acreditar que sus representantes legales no hayan ostentado dicho cargo, con
proveedores cuyo registro haya sido sancionado con la cancelacién por la Tesoreria,

k. Proporcionar una cuenta de correo electrénico;

m. Declaraciéon anual de impuestos ante el Ministerio de Hacienda, servicio de

impuestos internos o equivalentes, del ejercicio inmediato anterior; y,



n. Las demas que la Tesoreria requiera para dar certeza juridica del proveedor.

Articulo 107.- Objeto del padrén de proveedores.

El padron de proveedores, tiene por objeto proporcionar al Gobierno Municipal, la
informacién sobre las personas con capacidad de proporcionar bienes y prestar servicios,
en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi como las condiciones de oferta,
para obtener las mejores condiciones de contratacion.

Articulo 108.- Inscripcion del proveedor.

La Tesoreria debera resolver la solicitud de inscripcién dentro de los diez dias habiles
siguientes a su presentacién, comunicando al aspirante si se le otorga o no la cédula de
registro correspondiente. En caso de no resolverse en tiempo la solicitud, se entiende que
ésta ha sido aprobada, siempre y cuando el proveedor haya cumplido con los requisitos
establecidos en el articulo anterior.

Articulo 109.- Aclaracién de la solicitud.

Si la solicitud resultare confusa o incompleta, la Tesoreria, apercibira al solicitante para que
en un término de tres dias habiles, a partir de su legal notificacién, la aclare o complete. En
caso contrario, se tendrd como no presentada.

Articulo 110.- Clasificacién de proveedores.

El padrén de proveedores del municipio debe estar clasificado de acuerdo al presupuesto
de egresos y al clasificador por objeto del gasto.

Los proveedores seran registrados segun su actividad predominante de acuerdo al acta
constitutiva y el alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por lo que no podran
ofertar productos distintos a su giro.

CAPITULO XiII
DE LAS SANCIONES

Articulo 111.- Las sanciones.

Los proveedores que infrinjan las disposiciones contenidas en este reglamento o las normas
que con base en ellas se dicten, se haran acreedores segun sea el caso, previo el derecho
de audiencia y defensa, ante la Tesoreria y consultado con el comité, a la aplicacion de las
sanciones siguientes:



l. Amonestacion por escrito.
Il. La suspension de su registro.
Il. La cancelacion de su registro.

La amonestacion por escrito a los proveedores procedera en los casos de que los mismos
no contesten tres invitaciones a cotizar.

La suspension se aplicard por un periodo de seis meses a partir de que se aplique la
sancién y la cancelacién tendra efectos por el periodo restante de la administracion publica
municipal de que se trate.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones del orden civil o penal que puedan corresponder.

Articulo 112.- Suspension del registro.
Procederd la suspensién del registro por un afio:

l. Cuando la informacion proporcionada por el proveedor con motivo de su registro en
el padrén de proveedores, asi como para la participacion en los procedimientos a que se
refiere este reglamento sea incompleta o inconsistente, o bien no presente los documentos
para acreditarla;

Il. Cuando el proveedor omita explicar la falta de participacién en los procedimientos a
los que es convocado, en al menos tres ocasiones;

Il. Cuando no respete la garantia establecida;

V. Cuando la entrega del bien o inicio del servicio respectivo no sea en el tiempo
convenido, sin causa justificada; o,

V. Cuando en la entrega del bien o servicio, el proveedor no cumpla con la calidad
ofrecida.

Articulo 113.- Cancelacion del registro.

Procede la cancelacién cuando:

l. El proveedor proporcione informacion falsa a la Tesoreria;

Il. El proveedor incurra en varios de los supuestos sefialados para la suspension;
[l Por cohecho; o,

V. El proveedor reincida en cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo
anterior.

Articulo 114.- Informe sobre suspension o cancelacién de proveedores.



La Tesoreria debe dar a conocer a las dependencias asi como a los organismos publicos
descentralizados municipales, el nombre o denominacién de los proveedores que han
sufrido la suspensién o cancelacién de su registro, dentro de los quince dias siguientes a
gque se haya determinado dicha sancion, a efecto de que no realicen futuras contrataciones
con los mismos.

Articulo 115.- Responsabilidad del servidor publico.

La falta de cumplimiento por los servidores publicos municipales de las obligaciones
mencionadas en el presente reglamento, se sancionara segun lo establecido por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO XIlil
DE LOS RECURSOS

Articulo 116.- Medios de defensa.

Las resoluciones, acuerdos y actos de los servidores publicos competentes en la aplicacion
del presente reglamento podran ser impugnados, mediante el recurso de revision,
presentado ante el Sindico Municipal, dentro del término de cinco dias contados a partir de
que surta efectos la notificacién del acto impugnado, mismo que se sustanciara y dictara
conforme a lo previsto en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y
sus Municipios. En su caso, podra optar por presentar el Juicio de Nulidad ante el Tribunal
de lo Administrativo.

TRANSITORIOS:

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones del H. Ayuntamiento
de San Martin de Hidalgo, Jalisco, aprobado en la Sesién de Ayuntamiento nimero 26,
celebrada el 11 once de diciembre de 2001 dos mil uno, asi como sus posteriores reformas.

ARTICULO TERCERO. Lo no previsto en el presente reglamento, sera resuelto por el
Ayuntamiento, mediante sesion en pleno.

ARTICULO CUARTO. Una vez aprobado el presente reglamento, tarnese al C. Presidente
Municipal para los efectos de su Promulgacion de acuerdo a lo dispuesto por las fracciones



I, IV y V del articulo 42 de la Ley de Gobierno y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

ARTICULO QUINTO. Instriyase al C. Secretario General para que una vez publicado el
presente ordenamiento, levante la correspondiente certificacion de tal hecho, conforme a lo
dispuesto por la ultima parte de la fraccién V del articulo 42 de la Ley de Gobierno y la
Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

ARTICULO SEXTO. Para efectos del articulo 9 fraccion IV, el Tesorero por Gnica ocasion,
deberd dar a conocer durante los 30 dias naturales posteriores a la entrada en vigor del
presente reglamento, a las dependencias, los mecanismos de compra y entrega de las
adquisiciones, servicios 0 arrendamiento, asi como optimizarlos y actualizarlos, con el fin
de proporcionar un servicio acorde a los adelantos técnicos del momento.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN DE HIDALGO,
JALISCO.

Expedido en San Martin de Hidalgo, Jalisco a 30 de noviembre de 2018.
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